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ACTA No. 4145.020.12.26 
  

 FECHA:  04/ago/2025  

HORA INICIAL:  10:00 am  

OBJETIVO:  Realizar reunión de seguimiento de 
herramientas SIG del mes de julio de ETV, Zoonosis 
y entornos.  

   HORA FINAL:  12:00 pm  

LUGAR: Secretaría de Salud 
Distrital.  

  
ASISTENTES: Leydi Castaño – contratista, Diana Alejandra Naranjo Bravo – contratista, 
Ana Milena Alcalá – contratista, Laura Marcela Del castillo López – contratista.  
  
  
AUSENTES: N/A  
  
  
INVITADO: N/A  
   

  
ORDEN DEL DÍA  
1. Bienvenida y verificación de los asistentes.  
2. Seguimiento sobre herramientas de gestión  y evidencias 

correspondientes de los subgrupo de ETV, Zoonosis y Entornos.  
  

  
DESARROLLO DE LA REUNIÓN  
  
 
1. Apertura:  
  
La reunión inició de manera presencial a las 10:00 a.m. en la Secretaría de Salud 
Distrital. Leydi Castaño – contratista, dio un saludo de bienvenida y  verificó la 
participación de la asistencia de las contratistas convocadas.  

 
          2. Seguimiento sobre herramientas de gestión  y evidencias correspondientes.  
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Durante la revisión se identificó que al subgrupo de Entornos le faltaba evidencia 
para reportar en la matriz de comunicaciones, partes interesadas y la matriz de 
riesgos y oportunidades. Ana Milena Alcalá – contratista, manifestó estar 
presentando dificultades con el cumplimiento de los profesionales en la entrega de 
los soportes mensuales, ya que ha evidenciado desorganización en la 
documentación, de esta manera, Leidy, propuso abordar los siguientes puntos: 
 
 • Revisión de las fichas de indicadores y análisis del porcentaje de 
cumplimiento de las metas establecidas. 
 • Verificación y carga de los consentimientos informados 
correspondientes al mes de julio. 
 • Creación de una carpeta en Drive de Salud Ambiental, con el fin de 
que las referentes de los subgrupos de ETV, Entornos y Zoonosis puedan 
visualizar y validar la información consolidada. 
 • Intervención de la contratista Laura Marcela Del Castillo López – 
contratista, quien manifestó su disposición de apoyar a Ana Milena, en la 
consolidación de la matriz de comunicaciones y partes interesadas, herramienta 
en la cual, la contratista señaló tener mayores dificultades para la recolección de 
información. A partir de esto, Ana Milena, se comprometió a contactar a Laura, al 
día siguiente para concertar todo lo relacionado con dicha matriz.  
  
CIERRE DE LA REUNIÓN  
  
Se realizó una recapitulación de los temas tratados y se  finalizó la reunión a las 
12:00 p.m.   

  
  
 
 
 
 
OBSERVACIONES GENERALES (Propuestas, Cambios y/o Adiciones):  
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TAREAS Y COMPROMISOS ESTABLECIDOS EN ESTA REUNIÓN  
  
 

QUÉ HACER  RESPONSABLE  FECHA 
COMPROMISO  

Elaboración del acta de 
reunión.  

Laura Del castillo.  15/ago/2025  

Ajuste de información en 
herramientas de gestión. 

Ana Milena Alcalá 14/ago/2025 

Concertar reunión con 
laura del castillo para el 
diligenciamiento de la 
matriz de 
comunicaciones y partes 
interesadas del subgrupo 
de entornos.  

Ana Milena Alcalá 05/ago/2025 

Apoyar en la matriz de 
comunicaciones y 
elaborar el acta. 

Laura Del castillo. 15/ago/2025 

Creación de carpeta en 
Drive.  

Leydi Castaño 14/ago/2025 

  
  
 
LEIDY CASTAÑO                                            DIANA ALEJANDRA NARANJO 
Contratista   Contratista   
Secretaría de Salud  Pública  Secretaría de Salud  Pública  
  
 
 
LAURA MARCELA DEL CASTILLO                ANA MILENA ALCALA   
Contratista   Contratista   
Secretaría de Salud  Pública  Secretaría de Salud  Pública  
  
Elaboró: Laura Marcela Del castillo López – Contratista  


